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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение об оплате труда работников МБУ «Лицей № 60» (далее – 

Положение) регламентирует вопросы оплаты Работников лицея. (далее – Учреждение), 

определяет порядок формирования и распределения фонда оплаты труда, структуру 

заработной платы работников, условия установления компенсационных и стимулирующих 

выплат, порядок оказания материальной помощи. 

1.2. Помимо Положения, оплата труда Работников Учреждения регламентируется 

Трудовым кодексом Российской Федерации, Законом Российской Федерации «Об 

образовании», другими федеральными нормативными правовыми актами, Постановлением 

Правительства Самарской области от 01.06.2006 г. № 60 «О проведении в 2006 году 

эксперимента по апробации новых механизмов оплаты труда работников государственных 

общеобразовательных учреждений Самарской области и муниципальных 

общеобразовательных учреждений» (с изменениями); приказом министерства образования и 

науки Самарской области от 31.08.2021г. № 412-од «Об оценке результативности и качества 

работы (эффективности труда) работников государственных образовательных организаций 

Самарской области, подведомственных министерству образования и науки Самарской 

области», муниципальными правовыми актами городского округа Тольятти, коллективным 

договором, соглашениями, локальными нормативными актами учреждения.  

1.3. Финансирование расходов, направляемых на оплаты труда Работников 

Учреждения, осуществляется в пределах доведенных бюджетных ассигнований, лимитов 

бюджетных обязательств и средств, поступающих от приносящей доход деятельности. 

1.4. Заработная плата Работников Учреждения включает в себя: 

- оклад  (должностной оклад); 

- компенсационные и иные обязательные выплаты из специального фонда оплаты 

труда; 

- выплаты стимулирующего характера. 

1.5. Размеры оклада (должностного оклада), выплат компенсационного и 

стимулирующего характера, иные условия оплаты труда для конкретного Работника 

утверждаются приказом директора Учреждения в соответствии с Положением. В случае если 

размер компенсационных, стимулирующих или иных выплат не установлен Положением, он 

устанавливается по соглашению сторон трудового договора. 

1.6. Фонд оплаты труда работников включает в себя заработную плату 

административно-управленческого персонала, педагогического персонала, учебно-

вспомогательного персонала, младшего обслуживающего персонала. 



1.7. Месячная заработная плата работника учреждения, полностью отработавшего за 

этот период норму рабочего времени и выполнившего нормы труда (трудовые обязанности) 

не может быть менее установленного федеральным законом минимального размера оплаты 

труда. 

1.8. Изменение размера оплаты труда Работников производится в следующие сроки: 

- при изменении величины окладов (должностных окладов) – с даты введения новых 

окладов (должностных окладов); 

- при получении образования – со дня предоставления соответствующего документа; 

- при установлении или присвоении квалификационной категории – со дня вынесения 

решения аттестационной комиссии; 

- при награждении государственными и ведомственными наградами – со дня 

присвоения награждения; 

- при присуждении ученой степени доктора наук или кандидата наук – со дня принятия 

Министерством образования и науки Российской Федерации решения о выдачи диплома. 

При наступлении у работника прав на изменение оплаты труда в период пребывания в 

ежегодном или ином отпуске, в период его нетрудоспособности, а также в другие периоды, в 

течение которых за ним сохраняется средняя заработная плата, изменение размера оплаты 

его труда осуществляется по окончании указанных периодов. 

1.9. Установленная при тарификации заработная плата учителей  выплачивается не 

реже чем каждые полмесяца (7 и 22 числа каждого месяца), путём перечисления платёжным 

поручением (по безналичному расчету) согласно реестру, на лицевые счета сотрудников. 

1.10.Ежемесячно в день выплаты заработной платы работнику выдаётся расчетный 

листок (приложение 1) для ознакомления о составных частях заработной платы, о размерах 

произведенных удержаний, об общей сумме, подлежащей выдаче. 

1.11. Фонд оплаты труда формируется на основании комплектования Учреждения и 

нормативов финансирования. Ответственность за учет и использование средств фонда 

оплаты труда возлагается на главного бухгалтера. 

1.12. Штатное расписание формируется на 1 сентября и 1 января и  при необходимости, 

вносятся изменения по соображениям целесообразности и оптимальности, утверждается 

директором Учреждения.   

1.13. Положение подлежит уточнению и дополнению по мере необходимости в 

установленном порядке. 

2. Порядок исчисления заработной платы. 

2.1. Распределение фонда оплаты труда и исчисление заработной платы работников за 

счет субсидий на выполнение муниципального задания, выделенных из бюджета Самарской 

области осуществляется в следующем порядке: 



2.1.1. Фонд оплаты труда работников учреждения (далее – ФОТ) формируется на 

основании утвержденных законом Самарской области об областном бюджете на 

соответствующий финансовый год нормативов финансирования на одного учащегося для 

обеспечения государственного образовательного стандарта общего образования по формуле: 

ФОТ = Нфот·К, где 

ФОТ – фонд оплаты труда работников учреждения; 

Нфот – норматив финансирования фонда оплаты труда; 

К – количество учащихся в учреждении. 

2.1.2. Фонд оплаты труда работников МБУ «Лицей № 60» имеет следующую структуру  

- базовый фонд в размере 81,76% от ФОТ; 

- стимулирующий фонд в размере 18,24% от ФОТ. 

2.1.3. Базовый фонд оплаты труда. 

- Структура базовой части фонда оплаты труда работников устанавливается в 

соответствии с методикой расчета нормативных затрат на оказание государственной услуги 

в сфере образования по реализации основных общеобразовательных программ начального 

общего, основного общего, среднего общего образования на одного учащегося по очной, 

очно-заочной, семейной форме обучения за счет средств областного бюджета и базового 

норматива затрат на оказание государственной услуги в  сфере образования по реализации 

основных общеобразовательных программ начального общего, основного общего, среднего 

общего образования на одного учащегося по очной форме обучения, утверждаемой 

постановлением Правительства Самарской области, и включат в себя специальный фонд 

оплаты труда работников. 

- Тарификация (оплата труда за педагогическую работу в соответствии с учебным 

планом ) планируется на начало полугодия текущего учебного года (не позднее 25 сентября 

и 25 января) и утверждается директором. 

-  Тарификация составляется заместителем директора по учебно-воспитательной работе 

совместно с бухгалтерией, в соответствии с учебным планом, количеством классов-

комплектов, с учетом деления на подгруппы и наличием часов обучения на дому; 

согласовывается и утверждается приказом директора, по состоянию на 1 сентября и  1 

января текущего учебного года. 

- Внесение изменений в тарификацию находится в ведении заместителя директора по 

учебно-воспитательной работе.  Изменения в тарификацию утверждаются приказом 

директора. 

Специальный фонд оплаты труда работников включает в себя:  

- доплаты педагогическим работникам за работу с родителями, проверку тетрадей и 

письменных работ, заведование элементами инфраструктуры (учебные кабинеты, 



мастерские и т.д.), доплаты за руководство методическим объединением, наставничество, 

выполнение обязанностей диспетчера по расписанию, за напряженность и интенсивность 

труда, консультации и дополнительные занятия с обучающимися, использование в учебном 

процессе дистанционных образовательных технологий, электронного обучения и другие 

доплаты за осуществление деятельности, не предусмотренной должностными обязанностями 

работников; 

- различные выплаты, определяемые повышающими коэффициентами (категория работника, 

звание) оплата ночных и праздничных часов сторожам, оплата первых 3 дней листа 

нетрудоспособности ; 

- иные выплаты и доплаты. 

Размеры выплат и доплат, выплачиваемых работнику из специального фонда оплаты 

труда, устанавливаются на основании распорядительных документов (приказов) директора 

Учреждения. 

2.1.4. Стимулирующий фонд оплаты труда работников включают в себя надбавки и 

доплаты стимулирующего характера (доплаты, премии и иные поощрительные выплаты), в 

том числе руководителю Учреждения в размере не более 3% от стимулирующего фонда 

оплаты труда. 

Виды, порядок и условия установления стимулирующих выплат работникам 

Учреждения, за исключением директора школы, определяется локальным актом 

Учреждения. 

2.1.5. Экономия фонда оплаты труда работников учреждения, сложившаяся по итогам 

работы за определенный период (месяц, квартал, год) вследствие оптимизации штата 

работников учреждения, неполного замещения временно отсутствующих работников, без 

сохранения заработной платы, оплаты пособий по временной нетрудоспособности из средств 

социального страхования и по другим причинам, направляется на осуществление выплат 

компенсационного характера, выплат стимулирующего характера, а также на оказание 

материальной помощи работникам учреждения в том числе советнику директора по 

воспитанию и взаимодействую с детскими общественными объединениями  в соответствии с 

коллективным договором, настоящим Положением и иными локальными нормативными 

актами учреждения. 

2.1.6. Руководитель учреждения формирует и утверждает штатное расписание с 

указанием должностных окладов административно-управленческого персонала, учебно-

вспомогательного персонала, младшего обслуживающего персонала учреждения в пределах 

базового фонда оплаты труда административно-хозяйственного персонала учреждения. 

2.1.7. Должностной оклад – фиксированный размер оплаты труда работника за 

исполнение трудовых (должностных) обязанностей определенной сложности за 



календарный месяц без учета доплат из стимулирующего и специального фондов, 

компенсационных выплат. 

2.1.8. Должностные оклады заместителей руководителя, главного бухгалтера 

учреждения устанавливаются по состоянию на 1 сентября, 1 января расчетным методом 

исходя из средней заработной платы педагогических работников, осуществляющих 

образовательный процесс в соответствии с учебным планом в данном учреждении за январь 

и за сентябрь соответственно. В связи с малым объемом средств базового фонда оплаты 

труда, направляемого на штатное расписание АУП, УВП, МОП и прочих должностей, 

оклады АУП могут быть уменьшены. 

2.1.9. Средняя заработная плата педагогических работников определяемая для целей, 

указанных в п.2.1.8., рассчитывается исходя из общей численности работников (с учетом 

внутреннего и внешнего совместительства), имеющих педагогическую нагрузку и 

отработавших в данных месяцах хотя бы один рабочий день, и суммы заработной платы за 

отработанное время с учетом доплат из стимулирующего и специального фондов. 

2.1.10. Должностные оклады прочего персонала устанавливаются в соответствии с 

постановлением Правительства Самарской области. 

2.1.11. Должностной оклад руководителя устанавливается на основании трудового 

договора с учредителем. При этом заработная плата за счет средств бюджета Самарской 

области не может превышать оклад, установленный по формуле: 

ЗПр = ЗПср·Кр·Ккв·Кзн, где 

ЗПр – заработная плата руководителя учреждения; 

ЗПср – средняя заработная плата педагогических работников, осуществляющих 

образовательный процесс в соответствии с учебным планом в данном учреждении, за январь 

и за сентябрь; 

Кр – коэффициент, установленный в соответствии с группами по оплате труда 

руководителей общеобразовательных учреждений в следующих размерах: 

1-я группа – 1,8; 

Ккв – коэффициент, учитывающий квалификацию руководителя, который устанавливается в 

следующих размерах: 

1,1 – для руководителей, имеющих высшую категорию; 

1 – для руководителей, имеющих первую категорию; 

Кзн – повышающий коэффициент за ученую степень доктора наук, кандидата наук, почетное 

звание СССР, почетное звание Российской Федерации, соответствующее профилю 

выполняемой работы, орден СССР, орден Российской Федерации, полученный за 

достижения в сфере образования, который устанавливается в следующих размерах: 

1,2 – за ученую степень доктора наук; 



1,1 – за ученую степень кандидата наук, почетное звание СССР, почетное звание Российской 

Федерации, соответствующее профилю выполняемой работы, орден СССР, орден 

Российской Федерации, полученный за достижения в сфере образования – устанавливается 

по одному основанию по выбору работника. 

2.1.12. Заработная плата руководителя, установленная трудовым договором, 

превышающая расчетную величину, начисляется и выплачивается за счет средств бюджета 

городского округа Тольятти. 

2.1.13. В должностной оклад учителя включается доплата на приобретение 

книгоиздательской продукции и периодических изданий в размере не менее 100,00 рублей 

каждому педагогу, за исключением находящихся в отпуске по уходу за ребенком до 3,0 лет. 

2.1.14. Заработная плата педагогического работника, осуществляющего учебный 

процесс, рассчитывается по формуле: 

ЗПп = Сч·Н·Уп·4,2·Кгр·Ккв·Кзн + Д + Сп где, 

ЗПп – заработная плата педагогического работника, осуществляющего учебный процесс; 

Сч – средняя расчетная единица за один учебный час; 

Н – количество учащихся по предмету в каждом классе по состоянию на 1 сентября и на 1 

января; 

Уп – количество часов обучения предмету согласно учебному плану за неделю в каждом 

классе; 

4,2 – среднее количество недель в месяце; 

Кгр – повышающий коэффициент, учитывающий деление класса на группы при обучении 

отдельным предметам (иностранные языки, информатика, технология, физическая культура, 

физика, химия, элективные курсы), который устанавливается в следующих размерах: 

- 1 – если класс не делится на группы; 

- 2 – если класс делится на группы. 

При установлении коэффициентов деления на группы Учителям, осуществляющим 

образовательный процесс в 10-11-х классах по индивидуальным учебным планам, 

устанавливается повышающий коэффициент 1,3, согласно методики и внутренний 

повышающий коэффициент от 1,3 до 3,0 при малой наполняемости профильного класса. 

Внутренний повышающий коэффициент утверждается  приказом директора лицея . 

Ккв – повышающий коэффициент, учитывающий квалификационную категорию 

педагогического работника, осуществляющего учебный процесс, который устанавливается в 

следующих размерах: 

- 1,2 – для педагогических работников, имеющих высшую квалификационную категорию; 

- 1,1 – для педагогических работников, имеющих первую квалификационную категорию. 



Кзн – повышающий коэффициент за ученую степень доктора наук, кандидата наук, почетное 

звание СССР или Российской Федерации, соответствующее профилю выполняемой работы, 

орден СССР или РФ, полученный за достижения в сфере образования, который 

устанавливается в следующих размерах: 

- 1,2 – за ученую степень доктора наук; 

- 1,1 – за ученую степень кандидата наук, почетное звание СССР или РФ, соответствующее 

профилю выполняемой работы, орден СССР или РФ, полученный за достижения в сфере 

образования – устанавливается по одному основанию по выбору работника. 

Д – компенсационные выплаты и прочие доплаты, выплачиваемые из специального фонда; 

Сп – величина стимулирующих выплат педагогическим работникам. 

2.1.15. Средняя расчетная единица за один учебный час педагогических работников 

рассчитывается отдельно по ступеням обучения (начальное общее образование, основное 

общее образование и среднее общее образование). 

2.1.16. Средняя расчетная единица за один учебный час рассчитывается два раза в год 

по состоянию на 1 января и на 1 сентября по формуле: 

ч =  ФОТпед.·245 / (Σaibi)·365 , где 

Сч – средняя расчетная единица за один академический час работы педагогического 

работника, осуществляющего образовательный процесс в соответствии с учебным планом; 

ФОТпед. – фонд оплаты труда педагогических работников, осуществляющих 

образовательный процесс в соответствии с учебным планом; 

(Σaibi) – сумма ученикочасов по учебному плану; 

ai – количество учащихся в классе; 

bi – количество часов за год по учебному плану в классе на одного обучающегося; 

i – переменное значение, обозначающее 1-й, 2-й, … 11-й классы; 

245 – количество дней в учебном году; 

365 – количество дней в году. 

2.2. Распределение фонда платы труда и исчисление заработной платы работников за 

счет субсидий на выполнение муниципального задания, выделенных из бюджета городского 

округа Тольятти осуществляется в следующем порядке: 

2.2.1. Фонд оплаты труда работников учреждения формируется в соответствии с 

«Методикой определения расчета нормативных затрат на оказание муниципальными 

бюджетными и автономными образовательными учреждениями муниципальных услуг 

(выполнение работ)». 

2.2.2. В состав базовой части заработной платы включается оплата труда воспитателей 

группы продленного дня по штатному расписанию исходя из численности учащихся 1-4 

классов и плановой наполняемости в классе (группе) – 25 человек, при наличии таких групп.  



2.2.3. В состав базовой части заработной платы при необходимости могут включаться 

компенсационные выплаты за особые условия труда и условия труда, отличные от 

нормальных (выполнение работ различной квалификации, совмещение профессий 

(должностей), сверхурочная работа, работа в ночное время, выходные и нерабочие 

праздничные дни, и выполнение работ в других условиях, отличных от нормальных) в 

пределах утвержденного фонда оплаты труда. 

2.2.4. В состав стимулирующей части заработной платы включается доплата 

руководителю учреждения в соответствии с трудовым договором. 

2.3. Распределение фонда оплаты труда и исчисление заработной платы работников за 

счет субсидий на иные цели, выделенных из бюджета Самарской области осуществляется в 

следующем порядке: 

2.3.1. В состав стимулирующей части фонда оплаты труда включается ежемесячное 

вознаграждение за выполнение функций классного руководителя педагогическим 

работникам, выплачиваемое в соответствии с постановлениями Правительства Самарской 

области. 

2.3.2. Выплата вознаграждения производится педагогическим работникам учреждения, 

на которых приказом учреждения возложены функции классного руководителя по 

организации и координации воспитательной работы с учащимися в классе в следующем 

размере: 

- ежемесячного вознаграждения за выполнение функций классного руководителя за 

счет средств областного бюджета: в классах наполняемостью 25 человек или более в размере 

2015 рублей; в классах наполняемостью менее 25 человек в размере, уменьшенном 

пропорционально количеству учащихся; 

- ежемесячного вознаграждения за выполнение функций классного руководителя за 

счет средств федерального бюджета: независимо от наполняемости класса в размере 5000 

рублей за каждый класс, но не более 2 класса на одного педагогического работника. 

2.3.3. Численность учащихся в классе корректируется ежемесячно по состоянию на 

последнее число месяца в соответствии с данными базы АСУ РСО. 

2.3.4. В состав стимулирующей части фонда оплаты труда включается ежемесячная 

денежная выплата в размере 5000 (пять тысяч) рублей молодым, в возрасте не старше 35 лет, 

педагогическим работникам, принятым на работу по трудовому договору по педагогической 

специальности, в учреждение, являющееся основным местом их работы, имеющие высшее 

или среднее специальное образование  по направлению подготовки «Образование и 

педагогика» или в области, соответствующей преподаваемому предмету. 



2.3.5. В состав стимулирующей части фонда оплаты труда включается ежемесячная 

денежная выплата в размере 1000 (одна тысяча) рублей работающим студентам , 

заключившим договор о целевом обучении . 

2.4. Распределение фонда платы труда и исчисление заработной платы работников за 

счет средств от приносящей доход деятельности осуществляется в следующем порядке: 

2.4.1. На основании расчета прогнозируемого объема услуг в натуральном и денежном 

выражении и перечня платных услуг на текущий учебный год составляется штатное 

расписание с указанием количества групп/штатных единиц и плановой суммы заработной 

платы на весь период оказания платных услуг. 

2.4.2. Заработная плата педагогических работников за месяц исчисляется исходя из 

стоимости академического часа (в рублях) и количества проведенных занятий (в часах). 

2.4.3. Стоимость академического часа определяется расчетным методом в соответствии 

с положением «О порядке установления тарифов на услуги, предоставляемые 

муниципальными предприятиями и учреждениями городского округа Тольятти на платной 

основе» при формировании пакета документов для согласования тарифов платных услуг. 

2.4.4. Стоимость академического часа, наименование программы и количество групп 

указываются в дополнительном соглашении к трудовому договору, заключаемом с 

педагогическим работником учреждения. 

2.4.5. Количество проведенных занятий определяется на основании акта услуг, который 

заполняется педагогическим работником в соответствии с журналом проведения часов. 

2.4.6. Заработная плата прочего персонала, участвующего в организации платных 

услуг, устанавливается в процентном отношении от заработной платы педагогического 

персонала и указывается в дополнительном соглашении к трудовому договору, заключаемом 

с работником учреждения. 

2.4.7. Оплата труда руководителя учреждения начисляется в размере не более 10% от 

дохода, полученного за текущий месяц в соответствии с трудовым договором. 

3. Другие вопросы оплаты труда. 

3.1. Изменение размеров заработной платы (должностных окладов) производится: 

- при присвоении квалификационной категории – со дня вынесения решения аттестационной 

комиссии; 

- при окончании срока действия квалификационной категории – со дня, следующего за днем, 

указанном в аттестационном листе; 

- при увеличении (снижении) педагогической нагрузки; 

- при изменении численности учащихся по состоянию на 1 января и 1 сентября; 

- при повышении нормативов финансирования. 

3.2. Почасовая оплата труда педагогических работников применяется при оплате: 



- за часы, отработанные в порядке замещения отсутствующих по болезни или другим 

причинам учителей; 

- за педагогическую работу специалистов учреждения, привлекаемых для педагогической 

работы. 

3.3. Материальная помощь  

Из фонда оплаты труда за счет средств, высвободившихся в результате экономии, 

сотрудникам может быть оказана материальная помощь. В настоящем Положении под 

материальной помощью понимается финансовая помощь, оказываемая сотрудникам 

учреждения в связи с наступлением обстоятельств в следующих случаях:  

- длительное заболевание работника, требующее дорогостоящего лечения, 

подтвержденное соответствующими документами , на оздоровление к отпуску, смерть 

близких родственников (родителей, супруга (супруги), детей), в связи с рождением ребенка. 

3.4. Основанием для рассмотрения вопроса об оказании работникам материальной 

помощи является заявление работника с приложением подтверждающих документов. 

Решение об оказании материальной помощи и ее размере в денежном эквиваленте 

принимается руководителем учреждения с учетом мнения выборного органа первичной 

профсоюзной организации. 

3.5. Материальная помощь руководителю предоставляется на основании распоряжения 

учредителя. 

 

4. Нормы рабочего времени, нормы учебной нагрузки и порядок ее распределения. 

4.1. Заработная плата педагогических работников выплачиваются за установленную им 

норму часов учебной нагрузки (объема педагогической работы) в соответствии с 

тарификацией. 

4.2. Продолжительность рабочего времени других работников (административно-

хозяйственный персонал, учебно-вспомогательный персонал и обслуживающий персонал) 

составляет 40 часов в неделю. 

4.3. Объем учебной нагрузки педагогических работников устанавливается исходя их 

количества часов по учебному плану и программам, обеспеченности кадрами,  других 

конкретных условий в Учреждении.  

4.4. Учебная нагрузка педагогических работников и других работников, ведущих 

преподавательскую работу помимо основной работы, на новый учебный год  

устанавливается локальным нормативным актом учреждения, принятым с учетом мнения 

выборного органа первичной профсоюзной организации. 

4.5. При установлении педагогическим работникам, для которых Организация является 

местом основной работы, учебной нагрузки на новый учебный год, как правило, сохраняется 



ее объем и преемственность преподавания предметов в классах.  Объем учебной нагрузки, 

установленный педагогическим работникам в начале учебного года, не может быть 

уменьшен по инициативе Работодателя в текущем учебном году, а также при установлении 

ее на следующий учебный год, за исключением случаев уменьшения количества часов по 

учебным планам и программам, сокращения количества классов (групп). В зависимости от 

количества часов, предусмотренных учебным планом, учебная нагрузка педагогических 

работников может быть равной в первом и втором учебных полугодиях.  

4.6. Объем учебной нагрузки педагогических работников больше или меньше нормы 

часов за ставку (18  часов)  заработной платы устанавливается только с их письменного 

согласия.  

4.7. Учебная нагрузка педагогических работников, находящихся в декретном отпуске 

или отпуске по уходу за ребенком до исполнения им возраста полутора или трех лет, 

устанавливается на общих основаниях и передается на этот период для выполнения другими 

педагогическим работникам.  

4.8. Верхнего предела объема учебной нагрузки (педагогической работы), который 

может быть установлен педагогическим работникам - не установлено.  

4.9 Объемы нагрузки младшего обслуживающего персонала определяются исходя из 

нормативов численности рабочих, занятых обслуживанием общественных зданий, 

рекомендованных постановлениями Госкомтруда СССР. Количество гардеробщиков (без 

приема одежды и выдачи жетона) определяется из расчета 1 ставка на 700 мест в гардеробе. 

Количество дворников определяется обслуживаемой площадью исходя из расчета 1 ставка 

на площадь от 5 тыс.кв. м земельного участка. Количество рабочих по комплексному 

обслуживанию зданий определяется из расчета не менее 1 ставки на здание. Количество 

уборщиков служебных помещений определяется из общей убираемой площади зданий и 

норм времени на уборку 1 квадратного метра с учетом заставленности и типа убираемых 

помещений.  

4.10. Нормы обслуживания уборщиков служебных помещений установлены на основе  

времени на уборку помещений  с учетом перечня работ и периодичности их выполнения. 

Норма уборки 1000 кв.м на ставку.  

 

5. Порядок определения размеров заработной платы. 

5.1. Выплата заработной платы педагогических работников осуществляется на 

основании тарификации, прочих работников в соответствии со штатным расписанием 

Учреждения.  

5.2. Тарификация педагогических работников производится два раза в год в сентябре и 

январе.  



5.3. При невыполнении по независящим от педагогического работника причинам 

объема учебной нагрузки, установленной при тарификации, уменьшение заработной платы 

не производится.  

5.4. За время работы в период осенних, зимних и летних каникул обучающихся, оплата 

труда педагогических работников, а также лиц из числа руководящего, административно-

хозяйственного и учебно-вспомогательного персонала, ведущих в течение года 

преподавательскую работу, производится из расчета заработной платы, установленной при 

тарификации, предшествующей началу каникул.  

5.5. Штатное расписание составляется на основе общероссийского классификатора 

должностей  руководителей, специалистов и других служащих и профессий рабочих. 

6. Специальный фонд. 

6.1. Доплаты из специального фонда устанавливаются в зависимости от оставшейся 

части специального фонда после выплат по повышающим коэффициентам и 

компенсационных выплат. Размер доплат и надбавок из специального фонда определен в 

настоящем Положении и не может превышать размер процентного соотношения к базовой 

части фонда, установленного на тот период, в котором производится выплата в соответствии 

с методикой, утвержденной постановлением Правительства Самарской области от 

01.06.2006г. № 60. 

6.2. Выплата из специального фонда устанавливаются пропорционально 

отработанному времени. 

6.3. Размер, распределение и порядок постоянных выплат и доплат, осуществляемых из 

специальной части фонда оплаты труда, определяются в соответствии с настоящим 

Положением и утверждаются приказом директора. 

6.4. При изменении размеров финансирования средств на оплату труда вышестоящими 

организациями, размеры надбавок и доплат изменяются, либо отменяются до ликвидации 

дефицита средств или нормализации финансирования. Исключение составляют 

обязательные выплаты в соответствии с данным Положением. 

7. Выплаты компенсационного характера. 

7.1. Работникам учреждения устанавливаются следующие виды выплат 

компенсационного характера: 

- выплаты работникам, занятым с вредными и (или) опасными условиями труда (ст. 147 ТК 

РФ); 

- доплаты за работу в ночное время в период с 22.00 до 6.00 (ст.154 ТК РФ); 

- доплаты за работу в выходные и нерабочие праздничные дни (ст. 153 ТК РФ); 

- доплаты за сверхурочную работу (ст. 152 ТК РФ); 



- доплату за совмещение профессии (должностей) и исполнение обязанностей временно 

отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым договором 

(ст. 151 ТК РФ); 

- доплаты за расширение зоны обслуживания, увеличение объема выполняемых работ; 

- доплаты за выполнение работ различной квалификации; 

- пособия по временной нетрудоспособности работника за первые три дня от начала 

нетрудоспособности за счет средств работодателя; 

- иные выплаты и доплаты. 

7.2. Размер повышения оплаты труда за работу в ночное время составляет 35% оклада 

(должностного оклада), рассчитанного за час работы, за каждый час работы в ночное время. 

7.3. Сверхурочная работа оплачивается за первые два часа работы в полуторном 

размере, за последующие часы – в двойном размере. Учетный период для оплаты часов 

сторожам 1 календарный год. Перерасчет до нормы  фактически отработанных часов 

производится в конце учетного периода.  

7.4. Компенсационные выплаты в размере 4 % от оклада работникам, занятым на 

работах с вредными и (или) опасными условиями труда, признанными таковыми по 

результатам проведения специальной оценки условий труда. 

7.5. Размер доплат за работу в выходные и нерабочие праздничные дни составляет: 

- работникам, труд которых оплачивается по часовым тарифным ставкам – двойную часовую 

тарифную ставку; 

- работникам, получающим оклад (должностной оклад) – одинарную дневную или часовую 

ставку (часть оклада (должностного оклада) за день или час работы) сверх оклада 

(должностного оклада), если работа в выходной или нерабочий праздничный день 

производилась в пределах месячной нормы рабочего времени, и двойную или часовую 

ставку (часть оклада (должностного оклада) за день или час работы) сверх оклада 

(должностного оклада), если работа производилась сверх месячной нормы рабочего 

времени. 

8. Премиальные выплаты 

8.1. В случае образования экономии фонда оплаты труда, вследствие неполного 

замещения временно отсутствующих работников, отпусков без сохранения заработной 

платы, пособий по временной нетрудоспособности, оплачиваемых из средств социального 

страхования, и по другим причинам, средства могут направляться на премирование 

работников лицея в соответствии с приказом директора учреждения с указанием вида и 

размера поощрения. 

 8.2. Премия – денежная сумма, выплачиваемая работнику сверх основного заработка в 

целях поощрения работника за достигнутые успехи в работе и стимулированию дальнейшего 



их возрастания. Размеры премий работников носят персональный характер и определяются в 

каждом случае в зависимости от наличия средств фонда оплаты труда. 

8.3. Основания для назначений премий: 

- безупречное выполнение уставных задач школы, правил внутреннего трудового 

распорядка и иных локальных актов Учреждения; 

- качественная организация и проведение научно-методических, учебно-

воспитательных, досуговых мероприятий; 

- обеспечение сохранности оборудования, средств обучения и другого имущества, 

косметический ремонт и оформление учебных помещений, уборка и благоустройство 

земельного участка и цветников; 

- успешное прохождение лицензионных, аттестационных и аккредитационных 

процедур (активное участие в этих процедурах); 

- качественное проектирование, организацию и отчётность о своей деятельности; 

- качественную защиту творческих проектов, участие в различных конкурсах, 

поднимающих рейтинг Учреждения; 

- качественное выполнение срочных особо важных видов работ; 

- результативное участие во всероссийских, региональных, муниципальных конкурсах, 

проектах, грантах; 

- за высокопрофессиональный, многолетний труд; 

- к профессиональным и календарным праздникам; 

- к юбилейным датам; 

- прочие показатели. 

8.4. Премии могут быть начислены как работникам, состоящим в штате учреждения, 

так  работникам, с которыми заключены срочные трудовые договоры на выполнение 

определенного вида работ. В отдельных случаях решение о премировании работников, не 

состоящих в штате учреждения, может быть принято администрацией лицея по 

согласованию с председателем профсоюзного комитета. Работники. Занимающие штатные 

должности с неполным рабочим днем (в том числе по совместительству), могут быть 

представлены к поощрению на общих основаниях в зависимости от их личного вклада в 

общие результаты работы коллектива. 

8.5. Предельными размерами премии не ограничиваются, исчисляются фиксировано в 

рублях. 

8.6. Премии не начисляются: 

- за периоды отпусков без сохранения заработной платы; 

- за периоды отпусков по беременности и родам, по уходу за ребенком до достижения им 

возраста, определенного законодательством; 



- работникам, уволившимся по собственному желанию или по инициативе работодателя; 

- работникам, имеющим дисциплинарное взыскание; 

- недобросовестное выполнение должностных обязанностей, подтвержденное результатами 

контроля; 

- нарушение правил внутреннего трудового распорядка; 

- нарушений требований Устава учреждения, нормативных документов; 

- грубое нарушение правил охраны труда и техники безопасности, санитарно-гигиенического 

режима. 

8.7. Лишение работника премии частично или полностью производится в тот период, 

когда произошло упущение в работе. 

9. Доплаты из специального фонда оплаты труда 

Специальный фонд включает в себя доплаты следующего характера: 

9.1. Размер выплат из специального фонда для педагогических работников: 

9.1.1.Выплаты, определяемые повышающими коэффициентами, учитывающими 

квалификационную категорию работников. Повышающий коэффициент устанавливается на 

период действия категории в следующих размерах: 

- 1,2 – для педагогических работников, имеющих высшую категорию; 

- 1,1 – для педагогических работников, имеющих первую категорию. 

9.1.2. Выплаты, определяемые повышающими коэффициентами, учитывающими 

деление класса на группы при обучении отдельным предметам. Повышающий коэффициент 

устанавливается 2 раза в год (на 1 сентября и 1 января) в следующих размерах: 

- 1 – если класс не делится на группы; 

- 2 – если класс делится на группы. 

9.1.3.Выплаты, определяемые повышающими коэффициентами за ученую степень 

доктора наук, кандидата наук, почетное звание СССР, почетное звание Российской 

Федерации, соответствующее профилю выполняемой работы, орден СССР, орден 

Российской Федерации, полученный за достижения в сфере образования. Повышающий 

коэффициент устанавливается 2 раза в год (на 1 сентября и 1 января) в следующих размерах: 

- 1,2 – за ученую степень доктора наук; 

- 1,1 – за ученую степень кандидата наук, почетное звание СССР, почетное звание 

Российской Федерации, соответствующее профилю выполняемой работы, орден СССР, 

орден Российской Федерации, полученный за достижения в сфере образования – 

устанавливается по одному основанию по выбору работника. 

9.2. Размер выплат из специального фонда для заместителей директора: 

9.2.1. Выплаты по группе труда руководителей устанавливаются 2 раза в год (на 1 

сентября и 1 января): 



1 группа – 1,5 

2 группа – 1,3 

3 группа – 1,1 

4 группа – 1,0 

9.2.2. Выплаты, определяемые повышающими коэффициентами, учитывающими 

квалификационную категорию работников. Повышающий коэффициент устанавливается 2 

раза в год (на 1 сентября и 1 января) в следующих размерах: 

1,1 – для работников, имеющих высшую категорию; 

1,0 – для работников, имеющих первую категорию. 

9.2.3. Выплаты, определяемые повышающими коэффициентами за почетное звание 

СССР, почетное звание Российской Федерации, соответствующее профилю выполняемой 

работы, орден СССР, орден Российской Федерации, полученный за достижения в сфере 

образования. Повышающий коэффициент устанавливается 2 раза в год (на 1 сентября и 1 

января) в следующих размерах: 

1,2 – за орден СССР, орден Российской Федерации, полученный за достижения в сфере 

образования; 

1,1 – за почетное звание СССР, почетное звание Российской Федерации, 

соответствующее профилю выполняемой работы,– устанавливается по одному основанию по 

выбору работника. 

9.3. Размер выплат из специального фонда для педагогических работников, 

работников лицея: 

9.3.1. Проверка тетрадей и письменных работ устанавливается 2 раза в год (на 1 

сентября и 1 января) в следующих размерах: 

- русский язык, литература, математика 10%  от начисленной суммы по тарификации ; 

- английский язык , химия, биология – 3% от начисленной суммы по тарификации.  

9.3.2. Руководство методическим объединением устанавливается на учебный год в 

размере до 4000 рублей ;   

9.3.3. Выплаты за заведование элементами инфраструктуры (учебные кабинеты, 

мастерские и т.д.) устанавливается на учебный год в размере до 2000 рублей. 

9.3.4. Выплаты за выполнение обязанностей диспетчера по расписанию ( при 

отсутствии в штатном расписании должности) в размере 6000 рублей. 

9.3.5. Выплаты за руководство первичной профсоюзной организацией работников в  

размере до 2000 рублей. 

9.3.6. Доплата  за ведение табеля учета рабочего времени в размере до 800 рублей. 

9.3.7. Доплаты за напряженность и интенсивность труда до 5000 рублей. 



9.3.8.Прочие доплаты за обязанности не входящие в должностные обязанности 

работника  до 5000 рублей. 

9.3.9. Выплаты, устанавливаемые тарификационной комиссией, по критериям и 

показателям качества труда работников 2 раза в год (на 1 сентября и 1 января)  

Заместителю директора по АХР, секретарь, специалист по кадрам инженер-

программист ,библиотекарь: 

- за дополнительный объем работ по организации управления системой охраны труда – до 

7000 рублей; 

- за выполнение обязанностей архивариуса ( при отсутствии должности в штатном 

расписании)  – до 7000 рублей; 

- за работу по развитию общественной составляющей – до 3000 рублей; 

- за организацию плановых ежегодных медицинских комиссий – до 3000 рублей; 

- за напряженность и интенсивность труда 12% от должностного оклада; 

-прочие обязанности не входящие в должностные обязанности работника – до 5000 рублей. 

Заместителю директора по ВР: 

-  за дополнительный объем работы, не входящей в круг функциональных обязанностей - до 

10000 руб.; 

- за сопровождение сетевых проектов, муниципальных площадок – до 7000 рублей; 

- за качественное выполнение плана воспитательной работы – до 4000 рублей; 

- за высокий уровень организации и контроля (мониторинга) воспитательного процесса, 

организации досуговой деятельности обучающихся – до 5000 рублей; 

- за работу по развитию общественной составляющей – до 3000 рублей; 

-прочие обязанности не входящие в должностные обязанности работника – до 5000 рублей. 

Главный бухгалтер и работники бухгалтерии: 

- за организацию документооборота с учредителем по отчетности  – до 4000 рублей.; 

- за мониторинг цен  – до 1000 рублей.; 

- за оформление и подготовку документации в архив – до 3000 рублей.; 

- за увеличение объема труда контрактного управляющего по работе с поставщиками – до 

7000 рублей; 

- за напряженность и интенсивность труда 12% от должностного оклада; 

-прочие обязанности не входящие в должностные обязанности работника – до 5000 рублей. 

Обслуживающий персонал: 

- за работу в ночное время, в выходные и праздничные дни – 35% 

- за расширенный объем работ – до 4000 рублей.; 

- за расширенный объем работ по обслуживанию, уборке и содержанию школьной и 

пришкольной территории до 7000 рублей; 



- за интенсивность и напряженность труда ( уборка туалетных комнат, раковины, унитазы, 

писсуары с использованием хлорорганических веществ)- до 8000 рублей. 

Педагог-организатор ОБЖ, педагог дополнительного образования, социальный 

педагог: 

- за ведение воинского учета, персонифицированного учета – до 3000 рублей.; 

- за проведение дополнительных занятий с обучающимися – до 3000 рублей. 

 

10. Индексация заработной платы 

10.1. Индексация заработной платы проводится в порядке, установленном трудовым 

законодательством и иными нормативными правовыми актами.  

10.2.  Индексация заработной платы производится всем лицам, работающим по 

трудовому договору.   

10.3.   Периодичность и порядок определения величины индексации устанавливается 

нормативными правовыми актами вышестоящих организаций (Постановление 

Правительства РФ, Указ Президента РФ, Постановление правительства Самарской области  

и прочее). 

10.4.   Педагогическим работникам индексация заработной платы производится в 

результате применения корректирующих коэффициентов к базовым нормативам затрат на 

оказание государственных услуг в сфере образования, которые утверждаются 

Постановлением Правительства Самарской области. 

10.5.   Непедагогическим работникам индексация заработной платы производится в 

сроки и размеры, утвержденные нормативными правовыми актами (Постановление 

Правительства РФ, Указ Президента РФ, Постановление правительства Самарской области  

и прочее).  

10.6.  Директору Школы индексацию заработной платы производит Учредитель. 

10.7.  Индексации подлежат базовые оклады работников и средняя расчетная единица 

педагогических работников. Премии, доплаты и надбавки индексации не подлежат. 

10.8. При наступлении случая проведения индексации заработной платы, директор 

издает приказ с указанием основания проведения, а также сроков и размера индексации. 

10.9.  Индексация заработной платы для сотрудников, находящимся в отпуске по уходу 

за ребенком, осуществляется одновременно с остальными работниками. 

10.10.  По результатам индексации заработной платы на каждого работника 

составляется дополнительное соглашение к трудовому договору. 

 

 

 

 



Приложение 1 к положению 

«Об оплате труда работников МБУ «Лицей № 60» 

 

 

Форма расчетного листа 

 

 
РАСЧЕТНЫЙ ЛИСТОК ЗА:__________ 20___                  
ФИО работника (табельный номер) К выплате:       
Организация: МБУ "Лицей № 60" Должность:  
Подразделение: Лицей Оклад (тариф):       

Вид Период Рабочие Оплачено Сумма Вид Период Сумма 

Дни Часы 

Начислено:                 Удержано:     
Базовая часть(оклад)           Профсоюзные взносы     
Категория           НДФЛ     
Звание           Исполнительный лист     
Проверка тетрадей           Выплачено:         
Отпуск                 

Деление на группы                 

Стим. фонд по баллам                 

Класс. рук-во федер.                 

Больничный лист работодатель                 

ПОУ                 

Зарплата прошлого периода                 

Пособие до 1,5 лет город                 

Доплата молодым специалистам                 

Зарплата город                 
Ночные часы (сторожам)                 
Замещение сотрудника                 

Спец.фонд (АУП,УВП,МОП)                 

Премия разовая (суммой)                 
Доплата до МРОТ                 

Стиммулирующий фонд 

(АУП,УВП,МОП) 

        

Стимумулирующий фонд 

единовремееная выплата 

        

Класс.рук-во 5521         

         

                                                        
Долг предприятия на начало     Долг предприятия на конец   
                                                        
Общий облагаемый доход:  

Вычетов на детей:  
          

 


